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退休人员服务手册

前  言

各位新退休的同志，您们好！ 

　　几十年来，您们用无悔的青春演绎着诗意的人生，用忠诚与汗水为中国人民大学的建设与发展奋斗，推动了学校事业的长足发展，您们将人生最灿烂的青春年华贡献给党的教育事业。在您们离开工作岗位，即将开辟人生新的篇章之际，离退休工作处全体人员向为党的教育事业辛勤工作、默默奉献的您们表示崇高的敬意与诚挚的问候！ 

为便利您退休后的生活，我们编写了该手册，供您参考。欢迎提供宝贵意见和建议。

夕阳无限好，晚霞别样红，

让我们共同开创人生新的篇章！

　　　　　　                                 中国人民大学

　　离退休工作处

　2018年10月
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一、机构简介

学校对离退休工作实行校、院（校属单位）两级管理体制。对离退休人员的服务与管理，由本人离退休前工作的基层单位负主责、由学校职能部处协助并督促指导。

学校设立离退休工作委员会，由校领导担任正副主任，学校办公室、组织部、宣传部、人事处、财务处、离退休工作处、校团委、校工会、校医院、后勤集团等部门的领导任委员。其主要职责是：统筹协调全校离退休工作；贯彻落实国家有关离退休工作的各项制度政策；及时研究解决校内离退休人员管理中的重大问题。

学校离退休工作处是学校对离退休人员进行宏观服务与管理的行政部门，是离退休工作委员会的日常办事机构，内设综合办公室、离休工作科、退休工作科。其主要职责是：以实现全校离退休教职工“老有所养、老有所医、老有所学、老有所乐、老有所为、老有所教”为目标，具体落实国家有关离退休人员的各项政策；与各单位密切配合，组织离退休人员开展各项政治和文体活动；协助各单位处理离退休人员的有关事务；按照上级部门要求完成各项信息、统计、调研、走访等工作。

全校各单位是离退休工作的二级管理组织，负责本单位离退休人员的具体事务。

二、办事指南

当您离开工作岗位，在人事处办理正式退休手续后，为便于我们更好地开展服务工作，请您前往离退休工作处领取《中国人民大学退休人员服务手册》并填写《中国人民大学退休人员简要情况表》，您可将退休后的需求、建议等内容填写在该表中的备注栏。

　　为了方便您们的退休生活，特做如下说明：

人事关系

按照教育部相关规定，部直属高等院校的离退休人员实行学校、院系（校部机关各部处、后勤集团等）二级管理，退休后的人事关系仍隶属于原单位。

工资福利

退休工资及学校规定的相关福利待遇由人事处核发。工资分两部分发放：（1）央保中心：基本养老金每月5日到账；（2）学校：原渠道发放的其他退休待遇和以前一样，还是每月15日前到账。可到原单位查询、领取本人退休工资单。工资转入工商银行卡。

住房公积金

退休职工的个人住房公积金，一般于退休首月月底转入本人工资存折。办理了中国银行住房公积金卡者转入此卡。

独生子女奖励金

独生子女奖励金为1000元，由学校计划生育办公室核对后，于退休当年的11月底转入本人工资存折。

就近医疗、借支票、体检等

　　A、办理就近医疗手续。

　　我们协助校医院为新退休同志办理就近医疗手续，每位同志可选择一个就近医院和一个社区卫生服务中心（住人大校内的指定为海淀医院和校医院，住世纪城的指定为四季青医院和海淀医院），请各位新退休同志于退休当月迎新会后一周内到退休科登记，我处将汇总表报送校医院备案后的下个月，您即可在选择的就近医院看病，不必再到校医院开转诊单。但是，到合同医院看病仍需提前到校医院开转诊单。

　　为解决居住在世纪城的我校离退休职工和附小、幼儿园的在职员工来校医院就诊不方便的问题，学校将北京世纪城综合门诊部（地点：时雨园小区甲1-2号底商）设为中国人民大学职工公费医疗定点单位。在该门诊部就医所发生的医疗费用参照合同医院报销比例报销。

　　B、住院借取支票

　　离退休教职工因病住院需要借取公费医疗费用的，一般应凭医院住院通知书、住院费用结算单等到原单位开具中国人民大学借款借据，再到校医院借取支票[注：领取支票时需按10%比例缴纳押金]。为方便您及时就医治病，也可到我处办理开具借据手续。

　　退休人员公费医疗门诊费用报销比例因不同性质的医院而不同，个人自费负担比例具体为：校医院10%；合同医院10%；非合同医院20%；就近医院20%；就近社区卫生服务中心10%；急诊20%；部分负担药品另负担5%。

　　C、体检

　　校医院一般每年的上半年安排一次教职工身体检查，由各单位通知体检时间、注意事项。

　　本项目有关医疗问题的解释权归校医院。

党员组织关系及党费

　　A、党组织关系转接

　　按照人大校党字[2007]14号《关于成立离退休党委的通知》精神，校部机关和后勤集团的退休党员划归离退休党委管理，编入离退休党委所属支部参加组织生活；其他分党委、党总支、直属党支部的退休党员仍按原建制。

　　B、党费的收缴标准
　　根据学校组织部相关规定，以基本养老金/月的30%为党费缴纳计算基数，5000元（含5000元）以下的，按0.5%缴纳；5000元以上的，按1%缴纳。

　　C、党费缴纳时间
　　离退休党委所属党员可以每半年或一年缴纳一次，原则上由所在支部统一收取后上缴离退休党委。

老年优待证

　　凡具有本市户籍年满60周岁（含60周岁）以上的老年人均可申请办理《优待证》。办理时请携带身份证、身份证正反面复印件（A4纸）1张、1寸近期免冠照片（黑白彩色均可）1张到本人户口所在地居委会办理。

加入社团

离退休工作处现有合唱团、健身舞队、京剧社、书画研究会等十余个社团组织，各社团的活动有声有色、颇具活力。部分社团参加北京市、教育部的有关活动并多次获得上级领导部门的肯定和表彰。欢迎您参加社团活动，社团活动时间地点请参看附件2。
中国人民大学“为遐”志愿服务团，成立于2018年5月18日，
“为遐”志愿服务团是发挥中国人民大学离退休老同志作用，持之以恒地引导中国人民大学老同志为党和人民事业增添正能量平台。“为遐”志愿服务团下辖的活动中心服务队和社区服务队常年面向我校退休人员招新，欢迎老师们加入人大老同志自己的公益组织。联系咨询电话：62513643。

关爱基金
A、“睿信老教师关爱基金”。

2007年10月，上海睿信投资管理有限公司在中国人民大学教育基金会捐资设立“睿信老教师关爱基金”， 用于解决中国人民大学老教师生活、医疗方面遇到的实际困难，体现回报母校培养教育的关爱之心。
该基金的捐赠对象为凡达到法定离退休年龄，且已办理离退休手续我校在编教师和专业技术人员，基金的使用范围主要包括本人公费医疗不予报销的药费、手术费、心脏起搏器、支架等医疗器具费用，以及低收入家庭、长期治病、生活护理等方面的特殊困难补助。（每年12月份，离退休工作处负责受理申请，您可登录本处网页了解详情。）

B、中国人民大学关爱师生基金。

2012年，为帮助身患重症疾病、遭遇意外伤害和自然灾害的人民大学师生度过难关，秉承广大校友关爱人民大学师生的赤诚之心，中国人民大学教育基金会决定设立“关爱师生基金”。成立“关爱师生基金管理委员会”对关爱师生基金进行民主管理。凡国家统招的本科生和在我校全脱产学习的全日制研究生（不包括各类在职培养、委托培养和定向培养）、档案人事关系在我校的正式在职教职工及离退休教职工均可享受关爱师生基金。（可以登录校工会网页阅读《中国人民大学关爱师生基金管理办法》了解详情。）

C、中国人民大学新象关爱基金。
2018年9月，北京新象天地资本投资合伙企业（有限合伙）在中国人民大学教育基金会捐资设立“新象基金——新象关爱基金”，用于支持离退休处工作建设发展。此项基金用于解决中国人民大学离退休教职工在生活、医疗方面遇到的实际困难，体现回报母校培养教育的关爱之心。

该基金的捐赠对象为中国人民大学离退休教职工60岁以上的非教师职称和非专业技术职称的人员，基金的适用范围主要包括本人公费医疗不予报销的药费、手术费、心脏起搏器、支架等医疗器具费用，以及低收入家庭、长期治病、生活护理等方面的特殊困难补助。（每年12月份，离退休工作处负责受理申请，您可登陆本处网页了解详情）

本项目有关关爱基金问题的解释权归教育基金会。

离退休人员活动室及工作日开放时间

离退休工作处设有阅览室、台球室、健身室，乒乓球室、多功能厅等。

开放时间：上午8：00—11：30   下午：14：00—17：00

世纪城时雨园活动室 

开放时间：上午8：30—11：00   下午14：30—17：00

铁一号活动室

开放时间：上午8：30—11：00   下午14：30—17：00
节假日开放时间另行通知。

三、常用联系方式

信息通报途径

我处会及时将活动通知、工作计划、情况通报、上级有关方针政策等通过宣传橱窗（学校、铁一号、时雨园）、网站、微信公众号、《夕阳红之声》季刊、年度工作计划、电话、短信等方式发布。您可以通过离退休工作处网站（网址：http://ltx.ruc.edu.cn）、微信公众号及时了解更多信息。
离退休工作处微信公众号：请扫下图二维码点击“关注”。
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常用服务电话   

①离退休工作处：

　　办公室：62513720     传真：62513720

离休科：62513037     退休科：62513643（活动报名咨询）
　　世纪城时雨园活动室：88864969  

铁一号办公室：64039432

②有关医疗服务

校医院公费医疗办公室：    62511472

③有关工资及福利  

人事处薪酬福利办公室：    82509715

　　财务处工资科：62511710

④有关物业费、供暖费

资产与后勤管理处房地产管理科：62514405

　　⑤人大社区居委会：62511529

⑥学校保卫处

报警求救：62515911  62510110

其他联系信息

附件1：院系、机关部处等单位负责离退休工作的主管领导、联系人电话表

附件2：社团联系人及活动时间地点表

中国人民大学离退休工作

2018年10月

附件1. 院系、机关部处等单位负责离退休工作联系人电话表

	序号
	单位名称
	主管领导
	电  话
	工作
人员
	电  话

	1
	哲学院
	张鹏举
	512273
	郭琛
	515163

	2
	文学院
	胡玲莉
	511511
	王林英

杜  健
	513653

511382

	3
	历史学院
	
	
	吴  冰
	502722

	4
	清史所
	朱  浒
	511581
	王奇民
	514481

	5
	经济学院
	张  宇
	509305
	刘建民
	510140

	6
	财金学院
	
	509273
	崔向荣
	514956

	7
	统计学院
	孟生旺
	509098
	徐建萍
	511316

	8
	农发学院
	唐  忠
	509113
	刘婷
	511061

	9
	法学院
	林  嘉
	509209
	李岸曰
	509207

	10
	马克思主义学院
	吉昌华
	511289
	李晓雨
	516925

	11
	社会与人口学院
	唐  颖　
	511198　
	唐诗雅
	511555

	12
	国际关系学院
	牛  彤
	510803　
	许  征
	511350

	13
	新闻学院
	蒙  彬
	509360
	赫剑婷
	509359

	14
	艺术学院
	丁  方
	513939
	王欣怡
	512279

	15
	外国语学院
	黄  岩
	511046
	陈  宇
	510115

	16
	环境学院
	李明奎
	512806
	朱  燕
	512572

	17
	信息学院
	 张国富
	513057
	杜忠朝
	513007

	18
	商学院
	黄江明
	510197
	杨宝忠
	509165

	19
	公共管理学院
	崔  军
	516011
	于砚文
	519539

	20
	劳动人事学院
	唐  旷
	514120
	 陈继馨
	510322

	21
	信息资源学院
	王  丹
	511460
	闫  政
	511458

	22
	继续教育学院
	刘  鹏
	53261701
	罗  京
冯  帆
	53261713
512333

	
	教育学院
	
	
	王亚敏
	509612

	24
	体育部
	白永正
	512825
	陈启敏
	511641

	25
	图书馆
	
	
	周  新
	513821

	26
	校医院
	李遵清
	511833
	何淑琴
	515202

	27
	后勤集团
	冯诗松
	515189
	罗锐
	511465

	28
	出版社
	孟  超
	513787
	张继清
	512179

	29
	书报资料中心
	李明霞
	515934
	李晓燕
	64039452

	30
	附属中学
	许作良
	512138
	杨洪利
	513032；13311081078

	31
	附属小学
	蒙英慧
	13911174249
	黎正钢
	13910759900

	32
	国学院
	毕力格
	516961
	龚淑婷
	516963

	33
	应用经济学院
	郑新业
	500225
	孙  颖
	511058；
62547450

	34
	机关各部处、直附属单位
	　
	办公室
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附件2：社团联系人及活动时间地点表

	编号
	社团名称
	负责人
	活动时间
	活动地点

	1
	西郊
合唱团
	黄其英

马周年
	每周四

上午8：30—10：00
	处活动室

	2
	世纪城
合唱队
	张小英
张红卫
	每周二

上午9：00—10：00
	世纪城
活动站

	3
	书画
研究会
	赵永奎
	机动
	处活动室

	4
	太极拳队
	高燕燕
谭  燕
	每周二、四
上午8：30—9：30
	西门
北花园

	5
	健美操队
	高昆
	每周三、五

上午8：30—9：30
	西门
北花园

	6
	舞蹈队
	刘爱平
	每周一、二
上午8：30—10：00
	处活动室

	7
	京剧社
	赵玲玲
	每周日

上午8：30—10：00
	处活动室

	8
	摄影协会
	
	机动
	处活动室

	9
	乒乓球队
	赵云山
	机动
	处活动室

	10
	菊香诗社
	马秀琴
	每周一

上午8：30—10：00
	处活动室

	11
	延河爱乐合唱团
	张庆兰

夏阳
	每周五
下午5：30—7：30
	处活动室

	12
	时装队
	于玉兰
	每周五

中午12：30—15：00
	处活动室

	13
	台球队
	郭维嘉
	工作日

下午2：00—5：00
	处活动室

	14
	太极气功队
	张国增李运松
	每周一至周五

上午7：00—8：30
	本处南院

	15
	手风琴队
	赵玲玲
	每周三

下午18：30—20：00
	处活动室





几十年来  您们用 无悔的青春 演绎着 诗意的人生，用忠诚与汗水为中国人民大学的建设与发展奋斗，推动了学校事业的长足发展，您们将人生  最灿烂的青春年华  贡献给党的 教育事业。


在您们离开工作岗位，即将开辟 人生新的篇章 之际，离退休工作处全体人员向为党的教育事业辛勤工作、默默奉献的您们表示崇高的 敬意 与  诚挚的问候
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